
แนวทางการรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

 ตามความนัยขอ ๗ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 และที่แกไขเพิ่มเติม ต้ังแตเดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน
ของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไป มาลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงิน             
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเอง ตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององคกรปกครอง       
สวนทองถ่ิน หรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด ในกรณีที่มีความจำเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถ          
มาลงทะเบียนดวยตนเองไดตามวรรคหน่ึง อาจมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษรใหผูอื่นเปนผูย่ืนคำขอรับเงิน         
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุแทนก็ได ดังน้ัน เพื่อใหการดำเนินงานรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ          
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตามระเบียบดังกลาว เปนไปดวยความเรียบรอยในแนวทางเดียวกัน และเพือ่เปน
การเตรียมความพรอมดานขอมูลในการเสนอของบประมาณเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ จึงไดกำหนดแนวทาง                 
การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดังน้ี 

๑. การเตรียมการกอนรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
 ๑.1 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการประชาสัมพันธการรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุใหผูสูงอายุรายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมากอนซึ่งเปนผูสูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว และ
ผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณ 2564 นับจนถึงวันท่ี 1 กันยายน 2564 เกิดกอน
วันท่ี 2 กันยายน 2504 (สำหรับในกรณีที่ในทะเบียนราษฎรไมปรากฏวันที่ เดือนเกิด ใหถือวาบุคคลน้ัน           
เกิดในวันที่ ๑ มกราคมของปน้ัน) ที่มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียน รวมทั้ง
ผูสูงอายุที่ยายภูมิลำเนาเขามาอยูในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตยังไมไดย่ืนคำขอลงทะเบียนตามขอ ๘               
แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน            
พ.ศ. 2552 และที่แกไขเพิ่มเติม ไดรับทราบถึงคุณสมบัติของผูมีสิทธิ ข้ันตอนและเอกสารหลักฐานประกอบ             
การย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และวัน เวลา และสถานที่ ในการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ ต้ังแตกอนวันรับลงทะเบียนไปจนถึงวันสิ้นสุดการรับลงทะเบียน ทั้งน้ี สำหรับผูซึ่งตองขังหรือจำคุก         
อยูในเรือนจำ ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ ใหมอบอำนาจใหผูบัญชาการเรือนจำ ผูอำนวยการ
ทัณฑสถาน หรือเจาหนาที่ที่ผูบัญชาการเรือนจำมอบหมาย รับลงทะเบียนและนำมาย่ืนตอองคกรปกครอง            
สวนทองถ่ินตามภูมิลำเนาของผูมีสิทธิ  

๑.1 .๑ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการประชาสัมพันธคุณสมบัติของผูมีสิทธิ            
การเตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และกำหนดวัน เวลา และสถานที่             
การรับลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในรูปแบบตาง ๆ ตามความเหมาะสม ใหครอบคลุมและทั่วถึง         
ในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เชน การจัดทำปายประชาสัมพนัธติดต้ังไวในที่สาธารณะประจำหมูบานหรือ
ชุมชน การประชาสัมพันธทางวิทยุหมูบานหรือชุมชน และที่ประชุมประจำหมูบานหรือชุมชน เปนตน 

๑.1.๒ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณากำหนดวัน เวลา และสถานที่รับลงทะเบียนผูมีสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามความเหมาะสม หรือตามที่ไดดำเนินการประชาสัมพันธกำหนดวัน เวลา และ
สถานที่รับลงทะเบียนไวลวงหนาแลว โดยพิจารณากำหนดจัดสถานที่รับลงทะเบียนหมุนเวียนไปตามหมูบาน
หรือชุมชนอยางทั่วถึงเพื่อเปนการอำนวยความสะดวกแกผูสูงอายุ  
 1.2 หลักเกณฑการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามความนัยขอ ๗ แหงระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 
และที่แกไขเพิ่มเติม ใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปมาลงทะเบียนและย่ืนคำขอ           
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุต้ังแตเดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป โดยแยกเปนชวงระยะเวลา             
ในการลงทะเบียน ดังน้ี 

( สิ่งท่ีสงมาดวย 1 ) 

/1.2.1 การย่ืน... 
 



-2- 
 

 

  1.2.1 การยืน่คำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ต้ังแตเดือนตุลาคม – พฤศจิกายน 2562 
(ปงบประมาณ 2563) 
   1) ผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ที่ยังไมเคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุ จะมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุต้ังแต 1 ตุลาคม 2563 เปนตนไป (ปงบประมาณ 2564) 
   2) ผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป (ปงบประมาณ 2564) 
ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุต้ังแตเดือนตุลาคม-พฤศจิกายน ๒๕๖2 โดยจะมีสิทธิไดรับเงิน             
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ (ปงบประมาณ 2564) 

  1.๒.2 การยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ต้ังแตเดือนมกราคม – กันยายน 2563 
(ปงบประมาณ 2563) 
   1) ผูสูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ที่ ยังไมเคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ          
ผูสูงอายุ จะมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุต้ังแต 1 ตุลาคม 2563 เปนตนไป (ปงบประมาณ 2564) 
   2) ผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป (ปงบประมาณ 2564) 
ที่มาลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุต้ังแตเดือนมกราคม – กันยายน 2563 จะมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปบริบูรณ (ปงบประมาณ 2564) 

 
 

๒. ขัน้ตอนการรับลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
 ๒.๑ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการจัดใหมีการลงทะเบียนผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ             
รายใหมที่ยังไมเคยลงทะเบียนมากอน ซึ่งเปนผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ ที่ยังไมเคยลงทะเบียน            
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และผูสูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณ 2564 นับจนถึงวันที่                  
1 กันยายน 2564 ซึ่งเปนบุคคลที่เกิดกอนวันที่ 2 กันยายน 2504 (สำหรับในกรณีที่ในทะเบียนราษฎร                
ไมปรากฏวันที่ เดือนเกิด ใหถือวาบุคคลน้ันเกิดในวันที่ ๑ มกราคมของปน้ัน) ที่มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน รวมทั้งผูสูงอายุที่ยายภูมิลำเนาเขามาอยูในพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตยังไมได
ย่ืนคำขอลงทะเบียนตามขอ ๘ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุ
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 และที่แกไขเพิ่มเติม โดยกำหนดรับลงทะเบียนนับต้ังแตวันที่ยาย
แตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปน้ัน 
 ๒.๒ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงผูสูงอายุ ที่มีความประสงคจะย่ืนคำขอลงทะเบียนขอรับเงิน                 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุดำเนินการ ดังน้ี 
   ๒.๒.๑ ผูสูงอายุจะตองนำเอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ                
ผูสูงอายุ ดังน้ี 
     (๑) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐทีม่ีรปูถาย 
     (๒) ทะเบียนบานฉบับเจาบาน  
     (๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สำหรับกรณีทีผู่ขอรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสงูอายุผานธนาคาร  
 
 

/๒.๒.๒ ในการย่ืน... 
 
 



-3- 
 

   ๒.๒.๒ ในการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหน่ึง ดังตอไปน้ี 
     (๑) รับเงินสดดวยตนเอง 
     (๒) รับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
     (๓) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ 
     (๔) โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 
   ๒.๒.3 การย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ใหผูสูงอายุย่ืนคำขอลงทะเบียนขอรับ    
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเอง หรือในกรณีที่มีความจำเปนผูสูงอายุที่ไมสามารถมาย่ืนคำขอลงทะเบียน                  
ดวยตนเองไดอาจมอบอำนาจเปนลายลักษณอักษรใหผูอื่นเปนผูย่ืนคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
แทนก็ไดโดยใหกรอกรายละเอียดตามแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหถูกตองครบถวนและ
ใหย่ืนคำขอประกอบกับเอกสารหลักฐานของผูสงูอายุพรอมเอกสารการมอบอำนาจ ต้ังแตเดือนตุลาคม 2562 
จนถึงเดือนพฤศจิกายน 2562 และ ต้ังแตเดือนมกราคม 2563 จนถึงเดือนกันยายน 2563 และใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาตรวจสอบดวยความละเอียดรอบคอบ อยาใหมีการทุจริต สวมสิทธิหรือหลอกลวง
ผูสูงอายุ สำหรับผูซึ่งตองขังหรือจำคุกอยูในเรือนจำ ทัณฑสถาน หรือสถานที่ คุมขังของกรมราชทัณฑ            
ใหมอบอำนาจใหผูบัญชาการเรือนจำ ผูอำนวยการทัณฑสถาน หรือเจาหนาที่ที่ผูบัญชาการเรือนจำมอบหมาย              
นำคำขอลงทะเบียนและนำมาย่ืนตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามภูมิลำเนาของผูมีสิทธิ โดยใหองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินยึดวันที่ลงทะเบียนในแบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
   2.2.4 กรณีผูมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุเสียชีวิตลง หากเปนการเสียชีวิตต้ังแตวันที่ 1 
จนถึงวันกำหนดการจายเงินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการจายเงินใหแก 
ผูที่ ผูมีสิทธิรับเงินไดแสดงเจตจำนงเปนลายลักษณอักษรใหรับ เงินแทน “ทั้ งในขณะมี ชีวิตอยูหรือ                 
เสียชีวิตแลว” ในแบบหนังสือมอบอำนาจที่กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ินกำหนด หากไมไดแสดงเจตจำนง           
ดังกลาวไว ใหจายเปนเงินสดแกทายาทโดยธรรม หรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิไดรับเงิน    
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ จากน้ันใหผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน สั่งระงับการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
สำหรับบุคคลดังกลาวในเดือนถัดไป เพื่อใหสอดคลองและรองรับการดำเนินการตามโครงการบูรณาการ
ฐานขอมูลสวัสดิการสังคม (e-payment) 
   ๒.๒.5 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนดวัน เวลา และสถานที่ติดประกาศใหผูสูงอายุ            
ที่มาลงทะเบียนย่ืนคำขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุไดรับทราบ และใหตรวจสอบสิทธิจากประกาศรายช่ือผูมีสิทธิ           
รับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
   ๒.๒.6 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงรายละเอียดแกผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุตามหลักเกณฑการย่ืนคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ขอ 1.๒ วาจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุในอัตราแบบข้ันบันได ภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน ซึ่งองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะจายเงินโดย            
วิธีใดวิธีหน่ึงตามความประสงคที่ระบุไวในแบบคำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ   
   ๒.๒.7 ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงกำชับใหผูสูงอายุทราบถึงสิทธิกรณีที่ยายภูมิลำเนา           
ไปอยูที่อื่นในระหวางปงบประมาณ โดยสิทธิในการรับเงินของผูสูงอายุจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุถึง                
สิ้นปงบประมาณที่ไดลงทะเบียนไวตามประกาศรายช่ือขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน และเพื่อเปนการรักษา
สิทธิใหตอเน่ืองในการรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองไปลงทะเบียนย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ลงทะเบียนนับต้ังแตวันที่ยายแตไมเกินเดือนพฤศจิกายนของปน้ัน ที่เปดใหมีการลงทะเบียนย่ืนคำขอรับเงิน  
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุและใหไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมในปงบประมาณ
ถัดไปจากปที่ยายออก 

/๒.๓ แจงให... 
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๒.๓ แจงใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทำประกาศ เรื่อง บัญชีรายช่ือผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ที่ไดมาลงทะเบียนในแตละเดือนเมื่อเสร็จสิ้นการลงทะเบียนในแตละ
เดือนและใหปดประกาศโดยเปดเผยใหสาธารณชนทราบภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป และในการเปดเผย
ขอมูลสวนบุคคลของผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนไปตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 และใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการบันทึกขอมูลผูมีสิทธิไดรับเงิน          
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุรายใหมดังกลาวที่มาลงทะเบยีนเปนประจำทุกเดือน ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานขอมูล
เบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินใหครบถวนทุกรายการ พรอมทั้งปรับปรุงขอมูลใหถูกตองตรงกับ
ขอเท็จจริง ที่ไดปดประกาศโดยเครงครัด และใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทำประกาศเรื่องบัญชีรายช่ือ
ผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุทั้งหมดเมื่อเสร็จสิ้นการจัดใหมีการลงทะเบียนและใหติดประกาศ
โดยเปดเผยใหสาธารณชนทราบภายในวันพุธที่ 30 กันยายน 256๓  

๒.๔ แจงใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พิมพรายงานสรุปผูมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ              
ภายหลังจากที่ไดดำเนินการตามขอ 2.3 โดยดำเนินการพิมพจากหนา “รายงานสรุปยอดผูไดรับเงินเบี้ยยังชีพ            
แยกตามประเภท” โดยถือวาเปนการรายงานทางอิเล็กทรอนิกสเพื่อใชเปนขอมูลในการเตรียมความพรอม          
เพื่อใชเปนขอมูลในการต้ังงบประมาณตามนัยขอ 9 แหงระเบียบดังกลาวแลว และมอบหมายใหปลัดองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ผูอำนวยการกองคลัง รวมกับเจาหนาที่ที่มีหนาที่เกี่ยวของลงนามรับรองความถูกตอง 
พรอมกับจัดสงใหสำนักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัด ภายในวันที่ ๑2 ตุลาคม ๒๕๖3 เพื่อเก็บ
รวบรวมไวเปนหลักฐานในการขอรับจัดสรรงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละแหง   
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