
 
 
 
 
 
 

คําส่ังองคการบริหารสวนตําบลทุงรัง 
ท่ี 050/2564 

เรื่อง มอบหมายงานในอํานาจหนาท่ีของปลัดองคการบริหารสวนตําบลใหหัวหนาสวนราชการ  
ผูอํานวยการกอง ปฏิบัติราชการแทน 

………………………………………. 
 

เพ่ือใหการปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวนตําบลทุงรัง เปนไปดวยความเรียบรอย 
รวดเร็ว อํานวยความสะดวกแกประชาชนไดอยางมีประสิทธิภาพและเพ่ือประโยชนสุขของประชาชน เปนไป
ตามพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 อาศัยอํานาจตามความ   
ในขอ 240 แหงประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสุราษฎรธานี เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไข
เก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2546 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 39) พ.ศ. 
2562 จึงมอบหมายงานในอํานาจหนาท่ีของปลัดองคการบริหารสวนตําบลใหหัวหนาสวนราชการ 
ผูอํานวยการกอง ปฏิบัติราชการแทน ดังตอไปนี้  

1. นางสาวธภาณัฐ  สุขพิทักษ ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัด  เลขท่ีตําแหนง 67-3-01-
2101-001 ใหมีอํานาจหนาท่ีในการควบคุม กํากับ ดูแล การสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการ 
หรือการดําเนินการอ่ืนใด เก่ียวกับงานท่ีปลัดองคการบริหารสวนตําบลจะพึงปฏิบัติหรือดําเนินการตาม
กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติ คําสั่ง หรือมติของคณะรัฐมนตรี ของสวนการบริหารขององคการ
บริหารสวนตําบล ในงานประจําของสวนราชการ สํานักปลัด 

2. นางสุภารัตน  โรจนสวัสดิ์สุข ตําแหนง ผูอํานวยการกองคลัง ตําแหนง ผูอํานวยการกองคลัง 
เลขท่ีตําแหนง 67-3-04-2102-001 ใหมีอํานาจหนาท่ีในการควบคุม กํากับ ดูแล การสั่ง การอนุญาต การ
อนุมัติ การปฏิบัติราชการ หรือการดําเนินการอ่ืนใด เก่ียวกับงานท่ีปลัดองคการบริหารสวนตําบลจะพึงปฏิบัติ
หรือดําเนินการตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติ คําสั่ง หรือมติของคณะรัฐมนตรี ของสวนการ
บริหารขององคการบริหารสวนตําบล ในงานประจําของสวนราชการ กองคลัง 

3. นายธีระวัช  เชื้อพราหมณ ตําแหนง ผูอํานวยการกองชาง  เลขท่ีตําแหนง 67-3-05-
2103-001 ใหมีอํานาจหนาท่ีในการควบคุม กํากับ ดูแล การสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ การปฏิบัติราชการ 
หรือการดําเนินการอ่ืนใด เก่ียวกับงานท่ีปลัดองคการบริหารสวนตําบลจะพึงปฏิบัติหรือดําเนินการตาม
กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติ คําสั่ง หรือมติของคณะรัฐมนตรี ของสวนการบริหารขององคการ
บริหารสวนตําบล ในงานประจําของสวนราชการ กองชาง 

4. อํานาจในการสั่ง การอนุญาต การปฏิบัติราชการแทน หรือการดําเนินการอ่ืนใดเก่ียวกับ
งานของสวนการบริหารขององคการบริหารสวนตําบลตามท่ีมอบหมาย ใหอยูภายใตเง่ือนไขดังตอไปนี้ 

 4.1 งานหรือเรื่องท่ีเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและให
ความเห็นแลวนําเสนอผานปลัดองคการบริหารสวนตําบล ยกเวนการลาใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ีของผูมี
อํานาจ อนุญาตใหลาตามระเบียบวาดวยการลา 

 4.2 งานหรือเรื่องเก่ียวกับกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติ คําสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีหรือคําพิพากษาของศาล ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและใหความเห็นแลวนําเสนอผานปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 
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 4.3 งานหรือเรื่องท่ีเปนนโยบายของรัฐบาล คณะรัฐมนตรี นายกองคการบริหาร

สวนตําบล ตามแผนงานและโครงการตาง ๆ ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและใหความเห็นแลวนําเสนอผานปลัด
องคการบริหารสวนตําบล 

 4.4 งานหรือเรื่องท่ีมีสัญญาเปนหนังสือปฏิบัติปกติประจําและมีรูปแบบและวิธีการ
ปฏิบัติอยูแลว ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและใหความเห็นแลวนําเสนอตอนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูท่ี
นายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมายแลวแตกรณี สวนนอกเหนือจากนี้ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและให
ความเห็นแลวนําเสนอผานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

 4.5 การอนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของพนักงานสวนตําบล หรือ
พนักงานจาง ทุกตําแหนง ของสวนราชการท่ีไดรับมอบหมายแลวแตกรณี ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและให
ความเห็นแลวนําเสนอผานปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

 4.6 การบริหารงานท่ัวไป ไดแก การมอบอํานาจใหผูดํารงตําแหนงหัวหนาสวน
ราชการ ผูอํานวยการกอง เปนผูลงชื่อในหนังสือราชการแทนปลัดองคการบริหารสวนตําบล ไดเฉพาะเรื่องท่ีอยู
ในหนาท่ีความรับผิดชอบของสวนราชการบริหารขององคการบริหารสวนตําบล และกอง โดยมอบหมายใหมี
หนาท่ีตรวจสอบและใหความเห็น แลวนําเสนอตอนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูท่ีนายกองคการบริหาร
สวนตําบลมอบหมาย  

 4.7 การออกใบอนุญาต การตอใบอนุญาต ไดแก ใบอนุญาต เก่ียวกับการประกอบ
กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ผูอํานวยการกองคลัง ใหมีหนาท่ีตรวจสอบและใหความเห็นแลวนําเสนอนายก
องคการบริหารสวนตําบลหรือผูท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมาย แลวแตกรณี  

 4.8 อํานาจในการสั่ง การอนุญาต การอนุมัติ หรือการปฏิบัติราชการท่ีปลัดองคการ
บริหารสวนตําบลพึงปฏิบัติหรือดําเนินการไดตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติ คําสั่ง หรือมติ
คณะรัฐมนตรี การปฏิบัติราชการแทนปลัดองคการบริหารสวนตําบลตองกระทําภายใตการกํากับดูแลและ
กรอบนโยบายท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือปลัดองคการบริหารสวนตําบลกําหนดไวอยางเครงครัด 
และเปนหนาท่ีของผูปฏิบัติราชการแทนท่ีจะตองจัดทําผลสรุปความสัมฤทธิ์ผลในการปฏิบัติงานใหทราบ เปน
รายวัน รายสัปดาห หรือรายเดือน ท้ังนี้ ตามความเหมาะสมของงานแตละเรื่อง 

5. ในการปฏิบัติราชการแทนของหัวหนาสวนราชการ ผูอํานวยการกอง ในเรื่องตอไปนี้ให
นําเสนอปลัดองคการบริหารสวนตําบล พิจารณาสั่งการตอไป 

 5.1 เรื่องเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของพนักงานองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล และพนักงานจาง 

 5.2 เรื่องเก่ียวกับระเบียบ ขอบังคับ ขอบัญญัติหรือนโยบายของผูบริหารท่ีใหถือ
ปฏิบัติ 

 5.3 เรื่องเก่ียวกับโครงการ แผนงาน โครงการพิเศษตาง ๆ และงานท่ีระเริ่มใหมของ
องคการบริหารสวนตําบล 

 5.4 เรื่องเก่ียวกับงบประมาณ การบริหารงานการเงินการคลัง เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 
และการเบิกจายเงินสะสม 

 5.5 เรื่องท่ีเปนปญหาของหนวยงาน และระหวางหนวยงานของสวนราชการ  
6. ปลัดองคการบริหารสวนตําบลอาจมอบอํานาจใหหัวหนาสวนราชการ ผูอํานวยการกอง 

ปฏิบัติงานอยางอ่ืนเปนกรณีเฉพาะเรื่อง หรือเฉพาะราย ไดเปนครั้งคราว 
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7. งานอ่ืนใดท่ีหัวหนาสวนราชการ ผูอํานวยการกอง ไดปฏิบัติราชการแทนปลัดองคการ

บริหารสวนตําบล หากเปนราชการสําคัญหรืองานท่ีปลัดองคการบริหารสวนตําบลควรทราบ ใหนําเสนอปลัด
องคการบริหารสวนตําบลทราบเพ่ือพิจารณาสั่งการตอไป 

8. การใชอํานาจของปลัดองคการบริหารสวนตําบลตามท่ีปลัดองคการบริหารสวนตําบล
มอบหมาย ใหผูท่ีไดรับมอบหมายใชอํานาจกระทําในนามปลัดองคการบริหารสวนตําบล สวนการใชอํานาจของ
นายกองคการบริหารสวนตําบลตามท่ีนายกองคการบริหารสวนตําบลมอบหมายใหปลัดองคการบริหารสวน
ตําบล และปลัดองคการบริหารสวนตําบลไดมอบหมายตามคําสั่งนี้ใหผูท่ีไดรับมอบหมายกระทําในนามนายก
องคการบริหารสวนตําบล 
   

 ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  
 

             สั่ ง  ณ วันท่ี  1  เดือนมีนาคม พ.ศ.25 64 
 
 

           
      (นายชูศักดิ์  ชางคิด) 
         ปลัดองคการบริหารสวนตําบลทุงรัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


